

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN II tháng 9/2015 TỪ NGÀY 07/9/2015 ĐẾN NGÀY 12/9/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
07/9
	S
	Kiểm tra nề nếp đầu tuần
Họp giao ban BGH
Hoàn thiện hồ sơ nhiệm vụ năm học đầu năm (các văn bản chỉ đạo, tiêu chí, kế hoạch)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm,vệ sinh môi trường sư phạm
Họp giao ban BGH
	Kiểm tra nề nếp đầu tuần
Họp giao ban BGH
	Yêu cầu tổ CM hoàn thiện trang trí 3 khu hướng nghiệp và phân công lớp phụ trách vệ sinh hoàng ngày rõ ràng. Hoàn thiện trang trí các phòng chức năng, sắp xếp các phòng ngăn nắp, gọn gàng, thẩm mỹ, yêu cầu các lớp hàng ngày lên hoạt động xong phải sắp xếp đồ dùng như lúc ban đầu.

Yêu cầu các đ/c trong BGH, kế toán, y tế, văn phòng hoàn thiện danh mục hồ sơ công việc và nộp Hiệu trưởng duyệt vào sáng thứ sáu ngày 12/9.

	
	C
	Duyệt danh mục đề xuất bổ sung học phẩm tổ chuyên môn
XD quy trình bổ nhiệm TTCM, TPCM
Hoàn thiện hồ sơ mô hình trường học điện tử
	Hoàn thiện hồ sơ công việc
	Hoàn thiện kế hoạch triển khai thực hiện chương trình mầm non
	

	Ba
10/9
	S
	Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học
	Học lớp Trung cấp chính trị ( Học bù thứ 6 ngày 04/9)
	Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học
	

	
	C
	Hoàn thiện KH KT nội bộ trường học
17h30: Họp HĐGD
	Học lớp trung cấp chính trị
Họp giao ban hội đồng GD
	Họp hội đồng giáo dục
	

	Tư
11/9
	S
	Chấm trang trí môi trường học tập
14h: Họp giao ban Hiệu trưởng. 
Nộp báo cáo thống kê đầu năm 
Xây dựng danh mục hồ sơ công việc. 
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 
Xây dựng kế hoạch năm học
Kiểm tra thực hiện quy chế CSND các lớp
Xây dựng kế hoạch năm học
	Kiểm tra hoạt động chuyên môn các lớp 
 Kiểm tra hồ sơ sổ sách y tế 
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm
12/9
	S
	Nộp KH kiểm tra nội bộ trường học về PGD 
Xây dựng phân công nhiệm vụ CBGVNV trong toàn trường
	Học lớp Trung cấp chính trị
	Chấm trang trí môi trường học tập
	

	
	C
	Xây dựng các kế hoạch đầu năm học
	Học lớp Trung cấp chính trị
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách công đoàn
	

	Sáu
13/9
	S
	Xây dựng các kế hoạch đầu năm học
	Đi học
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	

	
	C
	Xây dựng các kế hoạch đầu năm học
	Đi học
	
	

	Bảy
14/9
	S
	Duyệt danh mục hồ sơ công việc. Hoàn thiện các quy chế đầu năm
	Làm việc tại văn phòng
	Nghỉ
	

	
	C
	Hoàn thiện các quy chế đầu năm
	Làm việc tại văn phòng
	
	



